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Pracownicy Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosciami i Infrastruktury

Piotr Zgtobicki - Naczelnik Wydziatu
pok. 215

tel. 133061072

1. Organizowanie i koordynowanie pracy Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami i Infrastruktury,
ustalanie szczeg6towych zakresdw czynnosci dla pracownikéw wydziatu oraz kontrola realizacji
zadanh w wydziale.

2. Opracowywanie zatozen, projektéw, plandw wynikajgcych z dziatalnosci wydziatu.

3. Podejmowanie przedsiewzie¢ organizacyjnych w celu zapewnienia wtasciwej i terminowe;
realizacji zadan okreslonych w planach budzetu, uchwatach Rady, kontrolowanie stopnia realizacji
tych zadan w wydziale.

4. Usprawnienie organizacji, metod pracy wydziatu w tym zwtaszcza obstugi obywateli.

5. Merytoryczna kontrola dokumentéw dotyczacych robét, dostaw i ustug realizowanych przez
wydziat.

6. Analiza otrzymanych dokumentéw ( spraw) oraz ustalanie terminu, sposobu i kolejnosci
zatatwienia.

7. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach:
- wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

- wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej,



- zmiany wpisu w ewidenc;ji dziatalnosSci gospodarczej,
- zatwierdzajacych projekt podziatu nieruchomosci,
- rozgraniczenia nieruchomosci,

- zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdu z drég oraz pobierania optat i kar pienieznych.

Katarzyna Wacek - inspektor
pok. 217A

tel. 133061074

1. Prowadzenie adaptacji, biezacego remontu i napraw oraz konserwacji budynku Urzedu
Miejskiego, remiz strazackich oraz innych budowli i obiektéw (parki, fontanny, place zabaw
itp.) na terenie gminy, stanowigcych jej wtasnos¢.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadem budynkami gminnymi w tym budynku Urzedu.

3. Prowadzenie rozliczen finansowych dot. biezgcego utrzymania budynku Urzedu Miejskiego,
remiz strazackich i innych obiektéw stanowigcych wtasnos¢ Gminy.

4. Prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych i budowli j.w. zgodnie z wymogami przepiséw
szczegdlnych.

5. Nadzér nad terminowym wykonaniem przegladdéw technicznych budynkéw i budowli w tym
przeglady techniczne przewodéw kominowych i potgczenh dymowych, spalinowych
i wentylacyjnych, przegladu stanu technicznego sprawnosci instalacji gazowej, przegladu
budowlanego, przegladu skutecznosci ochrony przeciwporazeniowej obwoddw elektrycznych
i przegladu urzadzen piorunochronnych.

6. Analiza kosztéw funkcjonowania Urzedu Miejskiego, remiz strazackich, innych budynkdw i
budowli stanowigcych wtasnos¢ Gminy oraz dbanie o terminowe uiszczanie optat zwigzanych

eksploatacjg i biezgcym utrzymaniem.

7. Merytoryczna kontrola, sporzadzanie uméw na sprzedaz energii elektrycznej, gazu oraz inne
media dostarczane do obiektéw gminnych.

8. Opisywanie pod wzgledem merytorycznym rachunkéw za media dostarczane do obiektéw
gminnych.

9. Przechowywanie dokumentacji technicznej budynkéw oraz budowli.

10. Zlecanie wycen i ustalanie warto$ci budynkéw i budowli.



11. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjeciem budowli i obiektdw na mienie gminy.

12. Przekazywanie budowli i obiektdw w dzierzawe, zarzad, oraz sporzadzanie zwigzanych z tym
umow.

13. Sporzadzanie informacji i sprawozdan doty. w/w spraw.

14. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza Gminy, Z-ce Burmistrza,
Sekretarza Gminy i Naczelnika Wydziatu.

Janusz Rymarz - Inspektor
pok. 217B

tel. 133061071

1. Przygotowanie i realizacja remontu oraz utrzymania drog (ulic), chodnikéw, drogowych obiektéw
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzeh zwigzanych z drogami gminnymi
i wewnetrznymi.

2. Przeciwdziatanie niszczeniu drdg przez ich uzytkownikdw.

3. Sporzadzanie rozliczenh finansowo-rzeczowych zadan remontowych drdg i mostow.

4. Wykonywanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych na drogach
gminnych i wewnetrznych.

5. Realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu.

6. Odbudowa, remont i rozbiérka drog gminnych i wewnetrznych zniszczonych lub uszkodzonych w
wyniku dziatania zywiotu.

7. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektdw inzynierskich na
drogach gminnych.

8. Petnienie zastepstwa w razie nieobecnosci Inspektora Piotra Lisowskiego.

9. Sporzadzanie informacji i sprawozdan dot. w/w spraw.



10. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza Gminy, Z-ce Burmistrza,
Sekretarza Gminy i Naczelnika Wydziatu.

Piotr Lisowski - Inspektor
pok. 217A

tel. 133061074

1. Opiniowanie w sprawie przebiegu drdg.

2. Zaliczanie drdg do kategorii drég gminnych.

3. Prowadzenie ewidencji drég, obiektéw mostowych i przepustéw na drogach gminnych,

4. Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drdg i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osdéb lub mienia na drogach gminnych lub wewnetrznych.

5. Sporzadzanie informacji o drogach publicznych (gminnych) oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

6. Ustalanie miejsc postojowych i optat za parkowanie przy drogach gminnych.

7. Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég gminnych i wewnetrznych oraz
pobieranie opfat i kar pienieznych.

8. Koordynacja robo6t w pasie drogowym drdég gminnych i wewnetrznych.

9. Inwentaryzacja i prowadzenie ewidencji przystankéw komunikacyjnych na obszarze Gminy.

10. Okreslenie warunkdw i zasad korzystania z przystankéw komunikacyjnych, ktérych
wtascicielem lub zarzadzajgcym jest Gmina.

11. Ustalenie stawek optat za korzystanie przez przewoznikéw z przystankéw komunikacyjnych,
ktérych wtascicielem lub zarzadzajgcym jest Gmina.



12. Negocjacje stawek opfat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych, ktérych wtascicielem
lub zarzadzajgcym nie jest Gmina.

13. Wydawanie i ewidencja zezwolenh za Swiadczenie ustug przewozowych w transporcie
publicznym na obszarze Gminy.

14. Wydawanie ewidencja oraz opiniowanie zezwolehn na wykonywanie przewozdw specjalnych na
obszarze Gminy.

15. Ewidencja oraz utrzymanie gminnych ciekéw wodnych.

16. Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg oraz utrzymaniem miejskiej sieci kanalizacji
deszczowej.

17. Przechowywanie dokumentacji technicznej miejskiej sieci kanalizacji deszczowe,j.

18. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem sieci kanalizacji deszczowej na mienie gminy.

19. Ewidencja i utrzymanie oSwietlenia drogowego na terenie gminy.

20. Merytoryczna kontrola, sporzadzanie uméw na sprzedaz energii elektrycznej i opisywanie
rachunkéw, faktur za utrzymanie, remonty i konserwacje o$wietlenia drogowego oraz roboty,
dostawy i ustugi.

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem oswietlenia drogowego na mienie Gminy.

22. Sporzadzanie informacji i sprawozdan dot. w/w spraw.

Mariusz Owoc - Podinspektor

pok. 214

tel. 134341015

1. Prowadzenie zagadnien dotyczgcych komunalizacji nieruchomosci:

- sporzgdzanie wnioskéw o przekazanie mienia Skarbu Panstwa na mienie komunalne,



- zaktadanie kart inwentaryzacyjnych,
- sporzgdzanie wypiséw z rejestru gruntéw dotyczacych powierzchni, klas i uzytkéw,
- gromadzenie dokumentdéw niezbednych do wystgpienia o komunalizacje,

- wyktadanie protokotu inwentaryzacyjnego do publicznego wgladu oraz przyjmowanie
zastrzezen.

2. Biezgce zatatwianie spraw w biurze notarialnym i w wydziale ksigg wieczystych Sadu
Rejonowego.

3. Prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych.

4. Prowadzenie zagadnien wynikajgcych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
a w szczegdlnosci:

- gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos¢ gminy poprzez oddawanie w
uzytkowanie
wieczyste, dzierzawe, najem, uzyczenie na rzecz oséb fizycznych i prawnych,

- oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad komunalnym jednostkom organizacyjnym nie
posiadajgcym
osobowosci prawnej,
- rozwigzywanie uméw uzytkowania wieczystego, wygaszanie trwatego zarzadu,
- przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
- ustalanie cen nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ gminy,
- ustalanie optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu oraz innych opftat,
- ustalanie opfat adiacenckich,
- korzystanie z prawa pierwokupu,
- wypftacanie odszkodowan za przejmowane, wydzielone grunty pod budowe ulic,
- oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci zabudowanej obiektami zabytkowymi,
- dzierzawa gruntéw mienia komunalnego w drodze przetargu i bezprzetargowej,

- sprzedaz uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownika wieczystego,

- wydawanie decyzji zatwierdzajgcej projekt podziatu dziatki,



- wnioskowanie o dokonywanie wpisdéw, wykreslen i zmian w ksiegach wieczystych.

6. Zlecanie opracowan geodezyjnych, podziatdéw nieruchomosci i wycen.

7. Prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczeh nieruchomosci.

8. Wydawanie zgody na wejscie w teren na nieruchomosci stanowigce wiasnos¢ gminy.

9. Zagospodarowanie wspdlnot gruntowych.

10. Tworzenie zasobu gruntdéw i gospodarowanie nim - zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach obowigzujgcego prawa.

11. Przygotowanie projektéow uchwat.

12. Sporzadzanie informacji i sprawozdan - dot. w/w spraw.

13. Petnienie zastepswa w razie nieobecnosci Inspektora Anny Obtdj.

14. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza Gminy, Z-ce Burmistrza,
Sekretarza Gminy i Naczelnika Wydziatu.

Anna Obtdj - Inspektor
pok. 214

tel. 134341015

1. Prowadzenie zagadnieh zwigzanych z ustawg o ochronie praw lokatoréw w mieszkaniowym
zasobie gminy:



- prowadzenie projektu list przydziatu lokali mieszkalnych,
- przydziaty, zmiana lokali mieszkalnych,
- ustalanie stawek czynszu najmu w lokalach mieszkalnych

- przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych oraz zapewnienie w razie
potrzeby czasowego zakwaterowania oséb zwolnionych z zaktadéw karnych.

2. Prowadzenie zagadnien zwigzanych z wynajmem lokali niemieszkalnych:
- organizowanie przetargédw na najem,
- ustalanie stawek czynszu najmu,

- wyrazanie zgody na remonty lokali niemieszkalnych.

3. Prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych i usuwanie skutkéw samowoli lokalowej na
prawomocne orzeczenia sgdowe i decyzje administracyjne wydane, a nie wykonane przed dniem
wejscia w zycie ustawy.

4. Gospodarowanie mieniem komunalnym:

- zbycie, zamiana przyjecie darowizny oraz przekazywanie nieruchomosci na cele szczegélne,
- organizowanie przetargéw na zbycie nieruchomosci,

- zbywanie lokali mieszkalnych i uzytkowych w drodze przetargowej i bezprzetargowej,

- nabywanie nieruchomosci niezbednych do realizacji zadah gminy,

- przejmowanie zaktadowych budynkéw mieszkalnych,

- zlecanie opracowah geodezyjnych i wycen nieruchomosci,

- ustalanie wartosci nieruchomosci.

5. Zarzad nieruchomosciami wspdlnymi.



6. Nadzdr nad dziatalnosScig Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej.

7. Przygotowanie projektéw uchwat.

8. Sporzadzanie informacji i sprawozdan dot. w/w spraw.



